TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigcos profissionais
relacionados ao inventario de bens e levantamento patrimonial de todos os bens moveis e
imoveis, levantamento fotogréfico, reavaliacédo, depreciacdo e etiguetamento de todos os bens
patrimoniais da Camara Municipal de Taipas do Tocantins-TO, bem como atualizacdo até
31/12/2024, dos bens a serem adquiridos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. SERVICOS DE GESTAO PATRIMONIAL - Considerando ha necessidade de contratagéo
de empresa especializada em servicos de inventario patrimonial de Bens Méveis e Iméveis da
Camara Municipal de Taipas do Tocanitns-TO a qual tem o intuito de obter um controle mais
eficaz e eficiente do patriménio publico da instituicdo, atendendo assim as exigéncias da
legislacdo pertinente a matéria, preservando e valorizando o bem pubico. Considerando que a
relacdo dos bens adquiridos no exercicio com os respectivos valores de bens do ativo ndo
circulante, indicando-se a sua alocacdo e numeros dos respectivos tombamentos,
acompanhado por certiddo emitida pelo Presidente, Diretor Geral e pelo Encarregado do
Controle do Patrimoénio, contendo o total dos bens patrimoniais de forma segregada,
evidenciando o total da depreciacdo, exaustdo e amortizacdo, conforme o caso, atestando
gue todos os bens da Camara Municipal (ativo ndo circulante) encontram-se registrados e
submetidos ao controle apropriado, estando, ainda, identificados por plaguetas.

3. DA ESPECIFICACAO/QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO QUANT.

UNID | eqTimaDA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS
RELACIONADOS AO INVENTARIO DE BENS E
LEVANTAMENTO PATRIMONIAL DE TODOS OS BENS
01 | MOVEIS E IMOVEIS, LEVANTAMENTO FOTOGRAFICO,| SV 01
REAVALIACAO, DEPRECIACAO E ETIQUETAMENTO DE
TODOS OS BENS PATRIMONIAIS DA CAMARA MUNICIPAL
DE TAIPAS DO TOCANTINS-TO, BEM COMO ATUALIZACAO
ATE 31/12/2024.

4. DA VIGENCIA

4.1 O periodo de vigéncia do contrato sera até 31/12/2024, contados a partir da data de sua
assinatura, tendo eficacia legal apos a publicacdo do extrato do Contrato no Diario Oficial.
Ressalvada a hipotese de prorrogacéo, nos termos do art. 57, Il, da Lei n°® 8.666/93, contados
da data indicada no Termo de autoriza¢do de Inicio dos servicos.

5. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
SERVICOS DE GESTAO PATRIMONIAL
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5.1. A empresa vencedora se responsabilizara pela qualidade do objeto ofertado, e realizar as
seguintes atividades:

5.2. Levantamento de todos os bens moveis e iméveis da Camara Municipal de Taipas/TO.
Item Especificacdo Unidade Quantidade 1. Servicos de gestdo patrimonial, compreendendo
0s servicos de levantamento de bens moveis e imoveis, inventario de bens patrimoniais.,
arquivologia prestacdo de servicos de levantamento patrimonial de bens méveis e bens
imoéveis de propriedade da Camara Municipal de Taipas/TO.

5.3. Conferéncia das aquisi¢c6es de bens mdveis e imbveis e respectivos tombamentos.

5.4. Identificar e etiquetar os bens que estiverem sem etiquetas ou com etiquetas danificadas.
Lancamento dos bens imoveis de forma individualizada no sistema contébil.

5.5. Conferéncia, lancamentos ou transferéncias dos bens moveis e imoveis por secretarias e
departamentos de acordo com a nova estrutura administrativa.

5.6. Baixa, conciliacdo fisica e contabil dos bens furtados e doados, assim como, dos bens
gue seréo leiloados, e conferéncia dos anos anteriores.

5.7. Lancamentos/tombamentos dos bens moveis recebidos em doacdo e conferéncias de
lancamentos de doacgBes anteriores no sistema contébil.

5.8. Emissado de termo de responsabilidade para cada departamento, devidamente assinado
pelo responsavel do departamento.

5.9. Relatdrio de possiveis divergéncias nos lancamentos, conferéncias e outros.

5.10. Inventério anual dos bens moveis e iméveis da Camara Municipal de Taipas/TO, e,
conciliacdo com o balanco, com apresentacao de relatério final.

5.11. Apresentar relacédo de bens inserviveis, separados por lotes.
5.12. Verificar e corrigir no sistema contabil o tempo de depreciacdo de todos os itens.

5.13. Conferir e corrigir no sistema contabil os valores de deprecia¢cdes (com lancamentos dos
valores residuais), dos bens adquiridos.

5.14. A CONTRATADA devera verificar os lancamentos/cadastros de cada item no sistema,
verificando se no momento da importacdo houve alteracdo ou divergéncia, e se houver, a
CONTRATADA devera fazer as devidas correcdes.

5.15. Realizar levantamento de todos os bens sem identificacdo de patriménio e comparar
com os bens nédo localizados que sobrarem no Sistema de Patriménio e realizar o
emplacamento desses bens e incorporacdo se necessario.

5.16. Propor mudancas no sistema atual do controle dos Bens Patrimoniais realizando a
conciliacao e classificagcdo contabil de todos os bens moveis e imoveis.

5.17. Relacionar os bens inserviveis para serem baixados do Patriménio.

5.18. Realizar a reavaliacdo e depreciacdo daqueles bens mdéveis e imoOveis que merecam
esta providéncia pelo seu estado, valorizagdo e desvalorizagdo de acordo com o mercado
atual e condicdes de uso, ajustando assim os valores constantes no Balan¢o Patrimonial.

5.19. O levantamento fisico dos bens méveis e iméveis deve ser realizado por técnicos da
empresa contratada, sempre acompanhado de um funcionario do departamento visitado
devidamente designado para a finalidade de mostrar os locais onde estao localizados os bens
pertencentes a Camara Municipal.

5.20. Propor recomendacbes para aprimoramento dos servicos no Departamento de
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Patrimbnio e realizar palestra com os interessados de cada setor para que seja atendida
sistematicamente a Legislacdo e os parametros das novas Normas de Contabilidade Publica
de acordo coma as especificacdes do Tesouro Nacional.

CONCILIACAO FiSICA E CONTABIL:

5.20. Estimativa de valores dos bens e depreciacdo dos mesmos através do sistema de
Patriménio, julgando ajustar todo o ativo imobilizado com todas as contas contabeis e
abertura do livro tombo.

EQUIPAMENTOS USADOS:

5.21. Serdo utilizadas pelos profissionais do contratando computadores de ultima geracao
(Palmtop, Tabletes e Notebooks) para melhor agilidade e seguranca nos dados levantados e
inclusos nas planilhas de servicos.

OBJETO DOS TRABALHOS:

5.22. Serdo objetos dos trabalhos, os bens que integram as seguintes contas do ativo
imobilizado:

a) Moveis, Utensilios e Mobiliario;

b) Equipamentos, Instrumentos, Instrumentos Musicais e Ferramentas;
c) Maquinas, Motores e Geradores;

d) Veiculos;

e) Terrenos;

f) Edificagbes.

LOCALIZACOES FiSICA DOS BENS:

5.23. Os bens, objetos dos trabalhos, estéo instalados e localizados na Camara Municipal de
Taipas/TO, fazendo parte de todo o acervo pertencente e administrado, todos localizados
dentro dos limites do municipio.

DESCRICOES TECNICA DOS SERVICOS

5.24. Inicialmente, pautado na resolu¢cdo CFC 750 de 29 de Dezembro de 1993 do Conselho
Federal de Contabilidade, nas normas da ABNT. - Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
€ nos principios contabeis universalmente aceitos, apresentamos a seguir a descricéo técnica
dos servicos, estardo divididos nas seguintes etapas:

INVENTARIOS FiSICOS DOS BENS

5.25. Os fundamentos dos servigos constam na Norma Técnica brasileira, NBR 14653- 5:2006
da ABNT, Avaliacdo de bens - Parte 5: Maquinas, equipamentos, instalacdes e bens
industriais — (ABNT, que fixa normas e diretrizes para inventario fisico desses bens.) Obs: A
inspecao fisica tera como objetivo coletar informacdes e dados técnicos que possibilitem a
pronta identificacéo dos bens.

CONCILIACAO CONTABIL

5.26. A conciliacdo fisica contabil possibilitara a conferéncia de valores através de notas
Fiscais, facilitara a depreciacdo dos bens e toda a organizagéo das contas contébeis.

5.27. Excetuando itens em comodato, leasing e de terceiros que deverdo ser indicados pela
Camara todos os bens que compdem o ativo imobilizado serdo inspecionados fisicamente e
descritos com todos os detalhes técnicos contendo, para cada conta, em sua descricdo as
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seguintes informacgdes e dados:
a) Localizacao fisica,

b) Conta contabil,

c) Setor,

d) Centro de custos,

e) Numero de patriménio,

f) Data de aquisicéo,

g) Valor e depreciagéo. Descricdo de cada bem, contendo: nomenclatura e titulagéo principal
marca, modelo, nimero de série, tamanho e acessorio.

Obs.: Terreno e EdificacOes seréo agregados os valores passados pela Camara.
IDENTIFICACOES FiSICA DOS BENS

5.28. Conforme solicitagdo da Camara Municipal os bens serdo identificados fisicamente com
etiquetas metalicas impressas com codigo de barras; Para os bens das contas Veiculos,
Terrenos e Edificacbes as etiguetas com a numeracgao correspondente serdo apresentadas
juntamente com a descricdo de cada item, onde as mesmas serdo afixadas e apresentadas
através de relatério especifico.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1.Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas.

6.2.Fornecer a mao de obra, bem como utilizar seus equipamentos, necessarios a perfeita
execucao dos servicos de manutengcao nos equipamentos.

6.3.Manter devidamente legalizado, na forma da legislacdo trabalhista, todo o pessoal
empregado na execuc¢do dos servicos, o qual ser-lhe-& diretamente vinculado e subordinado,
e nao terd qualquer relacdo empregaticia com o0 CAMARA.

6.4.Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas o0s seus técnicos no desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que
acontecido nas dependéncias do CAMARA.

6.5. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais 0S acréscimos ou supressées que se
fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, consoante disposto
no art. 65, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/93.

6.6.Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes deste
Contrato. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos referidos encargos, ndo
transfere a Administracédo a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto
contratado.

6.8.Executar os servicos de acordo com as normas e especificacbes técnicas dos
equipamentos e as contidas no Termo de Referéncia.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Sera responsavel pela observancia as leis, decretos, regulamentos, portarias e demais
normas legais, direta e indiretamente aplicavel ao contrato.

7.2 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas disposi¢cdes da Lei
n° 8.666/93 e suas alteracoes.

7.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear os servigos prestados e
prover os pagamentos dentro dos prazos convencionados.
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7.4 Processar e liquidar a fatura correspondente aos valores, através de Ordem Bancaria,
ficando a contratada ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratacdo deverao
ter seu prazo de validade renovada a cada vencimento.

7.5. Zelar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas
por parte da CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagcéo exigidas.

7.6. A CAMARA obriga-se a proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA

possa desempenhar sua obrigacdo, dentro da normalidade do Contrato, permitindo o livre

acesso do técnico da CONTRATADA as instalagdes fisicas e aos documentos, objetivando a

execucao dos servicos contratados.

7.7.Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto do Contrato por meio de
empregado devidamente designado para esse fim, rejeitando, no todo ou em parte, 0s
servicos realizados em desacordo com o Contrato.

8. DOTACOES ORCAMENTARIAS

8.1 As despesas oriundas da presente aquisicdo correrdo por conta de recursos proprios
especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Taipas -TO na dotacéo
orcamentaria:

FUI’]CIOI’,]a_J Elemento de Despesa Fonte de Recursos Ficha
Programatica

01.01.01.031.0001.2.126

- Manutencao das 33.90.39-Outros Servicos de
Atividades da Camara Terceiros Pessoa Juridica

Municipal

1.500.0000.000000 26

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento dos servicos sera efetuado por execucdo mensal, sera efetuado em até 30
trinta dias apdés a entrega da nota fiscal devidamente atestada pelo setor competente,
mediante controle emitido pelo fornecedor.

10. FISCALIZACAO

10.1 A fiscalizacdo da prestacdo dos servicos serd exercida por representante legal da
CONTRATANTE, neste ato denominado FISCAL DE CONTRATO, devidamente designado
pela Camara Municipal/ou cada qual pela Secretaria responsavel, conforme Art. 67 da Lei n°
8.666/93, cabendo aos usuarios a ratificacdo da qualidade dos servicos prestados.

TAIPAS DO TOCANTINS-TO.27/09/2023.

MANOEL GOMES CARDOSO
Presidente da Camara



